河海大学常州校区部门文件

河海物联网〔201?〕???号
常州市图形图像与骨科植入物数字化技术重点实验室
仪器设备及设施操作规程
    （试  行）

为加强仪器设备的使用管理，保障仪器设备运行安全，提高仪器设备使用寿命和效率，特制定本规程。
一、凡属首次购入的仪器设备，管理员在使用前，务必仔细阅读说明书及有关资料，切实掌握其结构原理、性能指标、操作程序、维护保养及有关注意事项。根据仪器设备运行必要的环境条件(含样品条件)、启动及工作程序要求，由使用单位负责制订具体的操作规程和维护管理办法，并及时领取《常州市图形图像与骨科植入物数字化技术重点实验室实验仪器使用记录》。对于不具备必需的安全设施及环境条件的仪器设备，一律不得投入运行使用。
二、仪器设备不准随意拆改或解体使用，确因需要开发新功能或改造更新等，需按分级管理权限，履行审批手续后再实施。
三、高档精密仪器设备，必须由使用单位负责指定专职维护负责人，并按学校有关规定负责制订出所管设备的安全及操作规程(一份张贴上墙，一份归档)，负责日常使用、维护等管理工作。初次操作的人员使用前必须经过培训，考核合格后才能操作，其余非专职人员不准擅动仪器设备。仪器设备运行过程中，有关人员不得离岗，并按规定随时或定时观察仪器设备各种参数变化。
四、在使用大功率、高压仪器设备时，须2名实验人员同时在场才能使用，不得单独使用。对于强电设备，还需配备必要的绝缘材料和隔离装置，以保证实验人员的人生安全。
五、仪器设备借用要实行登记制度，规范借用手续，归还时，实验设备管理员应清点实验仪器，对仪器进行检验。使用时要轻拿轻放，严防震动、撞击、摩擦、重压和倾倒。

六、实验过程中若仪器进行损坏，应及时上报管理员，并进行赔偿。
七、电子仪器设备通电前，应确保所供电压、频率、指示仪表是否符合仪器使用要求，应核查电源插头是否正确插接；配有三线电源插头的仪器设备，必须插入带有保护接地插座中；使用仪器设备时，其输入信号或外接负载应限制在规定范围之内，禁止超载运行。
八、机械类仪器设备，使用前必须进行空载运转确保无故障后方可加载使用。用前润滑，用后擦试干净，注意日常维护、保养。
九、不宜在磁场或电场中操作使用的仪器设备，必须采取屏蔽措施，防止仪器设备损坏或降低测量精度。
十、实验过程中如遇水、电、气源故障或中断，应立即关闭影响仪器设备安全的有关开关，并实施安全保护措施。
十一、使用中若遇故障，应停止使用并立即报告管理员或上级主管，及时记录故障情况，除采取必要安全措施外，非专业人员禁止擅自拆卸。
十二、工作完毕，应关闭水、电、气源，按规定及时填写《常州市图形图像与骨科植入物数字化技术重点实验室实验仪器使用记录》。大精仪器每次使用完毕，使用人须将使用日期、使用情况、使用时数、累计时数、仪器运行状况等按规定记入《高档精密仪器设备运行记录本》，作为高档设备使用效益评估的原始依据。最后，使用人签上自己的姓名。
十三、使用结束后，使用人应及时恢复仪器至待用的正常状态并做好仪器设备及所在场所的清洁工作。
